IDENTIFICAÇÃO E MAPEAMENTO DO PROCESSO
FICHA DE PROCESSO
	IDENTIFICAÇÃO DO PROCESSO
	LICENCIAMENTO DE EFETIVO


	1. Equipe do Processo
	Seção de Contingente e Seção de Pessoal da OM

	2. Limites do Processo
	Início: 60 (sessenta) dias antes do término do reengajamento e/ou serviço militar inicial.

	
	Fim: após a publicação do Boletim de Licenciamento.

	3. Objetivo do Processo
	Licenciar Cb e Sd 

	4. Interface com outros processos?
	Sim: X

	
	Não:

	
	Caso positivo, quais processos?
Confecção do Mapa de Efetivo do DGP

	5. Fornecedor(es)
	a. Externo
	Não há

	
	b. Interno
	Seção de Contingente e Seção de Pessoal da OM

	6. Produto
	Licenciamento de efetivo

	7. Cliente(s)
	a. Externo
	Sociedade

	
	b. Interno
	Pessoal Licenciado


LEVANTAMENTO DAS NORMAS
	Norma/Ano
	Esfera de Criação
	Ementa
	Grau de impacto no processo

	Lei 8.666/93
	Federal
	Estabelece normas gerais sobre licitações e contratos administrativos pertinentes a obras, serviços (inclusive de publicidade), compras, alienações e locações no âmbito dos Poderes da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios.


	ALTO

	Lei 9.069/95
	Federal
	Dispõe sobre o Plano Real, o Sistema Monetário Nacional, Estabelece as Regras e Condições de Emissão do REAL e os Critérios para Conversão das Obrigações para o REAL, e dá outras Providências.


	BAIXO

	Lei 10.520/02
	Federal
	Institui, no âmbito da União, Estados, Distrito Federal e Municípios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituição Federal, modalidade de licitação denominada pregão, para aquisição de bens e serviços comuns, e dá outras providências.


	ALTO


PLANO DE AÇÃO DO PROCESSO

	AÇÃO
	QUEM EXECUTA
	QUANDO?
	ONDE?
	POR QUE?
	COMO?
	QUANTO CUSTA?

	Preparo da Documentação
	Enc. Seção Contingente
	01 (um) mês antes do licenciamento
	Seção Contingente
	Possibilitar a publicação em Bol Int e outros atos administrativos
	Confeccionando o Boletim de Licenciamento
	Material de expediente

	Ordem para Inspeção de Saúde
	Enc. Seção Pessoal
	01 (um) mês antes do licenciamento
	Seção Pessoal
	Publicar em Bol Int da OM
	Publicando em Bol Int da OM
	Material de expediente

	Inspeção de Saúde
	Enc. JIS
	01 (um) mês antes do licenciamento
	JIS
	Em cumprimento à Legislação vigente o militar só poderá ser licenciado estando Apto para o serviço do Exército.
	Apresentando os militares relacionados para a baixa, através de Ofício, na JISG para exames e respectiva emissão da Ata
	O custo restringe-se ao combustível da Vtr que realizará o transporte dos Militares a serem inspecionados e ao material utilizado na inspeção.

	Publicação do Parecer da JIS
	Seção Pessoal
	Quando a OM receber a Ata da JIS
	Bol Int da OM
	Validar o ato administrativo
	Transcrevendo o parecer emitido pela JIS
	Material de expediente para impressão do boletim.

	Licenciamento
	Chefe da OM
	Data prevista no PLG
	OM
	Objetivo do Processo
	Fornecendo o Certificado de Reservista de 1ª Categoria e Certificado de honra ao Mérito a quem fizer jus
	Material de expediente para a impressão dos certificados.

	Publicação do Boletim de Licenciamento
	Enc. Seção Pessoal
	No dia do Licenciamento
	Seção Pessoal
	Controle e validação do ato administrativo
	Realizando a digitação e imprimindo o Boletim de Licenciamento.
	Material de expediente para a impressão do boletim.

	Remessa da Documentação
	Enc. Seção Pessoal
	Após a publicação do Boletim de licenciamento
	SSMR/1

JSM

CSM
	Controle do Escalão Superior
	Através correspondência oficial
	Gasto com correios.


DESCRIÇÃO DAS AÇÕES

	AÇÕES

	PASSOS
	DESCRIÇÃO

	1º
	A OM verifica no Plano Geral de Licenciamento (PGL) o percentual a ser licenciado na 1ª, 2ª e 3ª baixas.

	2º
	Verificado o percentual a OM publica em Bol Int a ordem para Inspeção de Saúde e apresenta este percentual à JIS para Inspeção de Saúde para fins de licenciamento.

	3º
	Emitidas as Atas de Inspeção de Saúde, tendo o seguinte parecer “APTO PARA O SERVIÇO DO EXÉRCITO”, a OM publica em Bol Int o parecer, recolhe toda a documentação dos militares a serem licenciados (Identidade Militar, Cartão de Cabelo etc), confecciona e publica o Boletim de Licenciamento, excluindo e desligando da OM e fornece o certificado de Reservista de 1ª Categoria aos militares Licenciados por término de Serviço Militar Obrigatório.

	4º
	Confecciona o certificado de Honra ao Mérito para os militares licenciados que, durante seu tempo de permanência na caserna não foram sancionados disciplinarmente em Bol Int (conforme legislação vigente).

	5º
	A OM remete para SSMR/1 o Boletim de Licenciamento, BAC ESP Nr 4


FLUXOGRAMA DO PROCESSO
	PROCESSO
	CONTRATOS E LICITAÇÕES

	FISC ADM
	

	O.D.
	


	SALC
	

	ASS JUR
	








NÃO





SIM





Emitir termo de abertura do certame





Realizar as devidas correções





Inserir as cláusulas no edital e contrato





Numerar o edital





Parecer aprovado?





Determinar a publicação do edital





Publicar termo de abertura do certame































































































Analisar requisição





Emitir termo de abertura do certame















































Publicar edital








